Pokyny k ¢erpani prostredku
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Pokyny pro €erpani prostiedku z programti PROGRES
Prostfedky, pfidélené fesitellm dil€ich projektt v ramci program0 Progres na UK FHS, je potfeba v pIné vysi vycerpat
a vyuctovat nejpozdéji do 15. 11. 2021.
Z rozpoc¢tu na stavajici kalendarni rok nelze hradit naklady vztahujici se k roku nasledujicimu (konferenéni poplatky;
viceleté ¢lenské poplatky, letenky na rok 2022).

Instructions in English
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Variabilni symbol

PFi vSech platebnich transakcich je nutné uvadét variabilni symbol, ktery byl danému projektu pfidélen
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Platba fakturou

Bezhotovosti platby se uskute€fuji bankovnim pfevodem z u¢tu FHS UK, na némz jsou prostfedky uloZeny, a to na
zakladé predlozenych faktur véetné radné vyplnéné Objednavky , pfipadné jinych dokladll (Zadosti o zaplaceni
konferenéniho poplatku €i jinych zalohovych plateb), které budou dodany na ekonomické oddéleni .

I U faktur za sluzby je nutné uvadét i jaké konkrétni plnéni bylo poZadovano, jeho rozsah a jednotkova cena.

Fakturu je potfeba vystavit s fakturaéni adresou fakulty véetng IC a DIC:

Univerzita Karlova, Fakulta humanitnich studii

Patkova 2137/5, 182 00 Praha 8 - Liben

IC: 00216208

DIC: CZ00216208

Po pfijeti faktury vystavi ekonomické oddéleni tzv. Priivodni list faktury, ktery pfed provedenim samotné uc¢etni operace
pro jeji potvrzeni podepisuje opravnény resitel projektu.

Zahranicni platba

Pfi platbé do zahrani€i pfevodem z uctu je potfeba vyplnit formuldi Zahraniéni platba a dodat ho na ekonomické
oddéleni .

IPlatby na fakturu ze zahranici

Vystavuje se vzdy taktéz na FHS UK, nikoli Vasi osobu.

Pro jakékoli zahrani¢ni platby plati, Ze na dokladu nesmi byt uvedena DPH. Vzdy proto vyzadujte doklad bez DPH.

Dodavateli je pfi objednavce nutno zaslat osvédceni o registraci DPH, které vam na pozadani zasle pani Prachafova
jitka.pracharova@fhs.cuni.cz

1. Nejprve je tfeba odevzdat objednavku na ekonomickém oddéleni, nebo ji zaslat emailem.
2. Po obdrzeni faktury (faktura vam bude bud’ pfimo pfedana, nebo dojde na fakultu) je nutné vyplnit formular zahraniéni
platba
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3. Ve formulafi vyplrite vSechny udaje (kromé& NCC kédu, ktery neni potfeba)
| zde plati, Zze ,Pravodni list faktury” je tfeba nasledné podepsat na ekonomickém oddéleni.

Za platbu do zahranici se €asto plati pomérné vysoké bankovni poplatky. Nezapominejte na né pfi své kalkulaci
celkové Castky za objednavku.

! U faktur ze zahraniéi je potfeba poéitat s prislusnou vysi DPH (podle sazeb v CR) - podle typu nékladu 15%
anebo 21% fakturované sumy.

Platba v ramci Univerzity Karlovy

PFi nakupu od jakékoliv soucasti Univerzity Karlovy je nutno pfedem oznamit, Ze zbozi/sluzbu nakupujete pro Fakultu
humanitnich studii. Obdrzite interni fakturu, kterou neplat'te hotové, ale pfedloZte ji ekonomickému oddéleni k
proplaceni. Castka na faktufe je bez DPH, EO dodani pfisluSnou sazbou DPH.

Platba fakultni kartou

Platbu platebni kartou Ize provést po dohodé a zaslani zadosti na tomto formulafi e-mailem tajemnikovi FHS UK, ktery
platbu zprostfedkuje. Samotnou platbu Ize provést pouze za pfedpokladu, Ze internetovy formulaf umoznuje ,fyzické®
zadani udaju o karté. Udaje o karté nelze sdélovat tfeti strané.

! Pfed uskute¢nénim platby je potfeba ovérit, Ze platba nebude véetné DPH. Pokud bude, feSitel si DPH uhradi z viastnich
prostfedkd. (Pozor : amazon.co.uk je vZzdy s DPH)

Platba soukromou kartou

V oddlvodnénych pfipadech Ize zaplatit neodkladny naklad (vétSinou €lensky poplatek, letenku) ze soukromého Gctu.

Pak je potfeba na ekonomické oddéleni dodat tyto 3 dokumenty:

1) informace o platbé, obvykle uvedené na webovych strankach pfijemce platby (co se plati, kolik a komu),
2) vypis z Uctu, kde je platba zachycena (Citelné museji byt Udaje o platci a platbé, ostatni platby je dobré zacernit),
3) podepsanou zadost o proplaceni s uvedenim zdroje financovani, tedy variabilni symbol G€etniho stfediska.

Platba v hotovosti

Proplaceni plateb v hotovosti probihd v pokladné FHS UK na zakladé radné vyplnéného formulare Vyucétovani
drobného vydani, k némuz jsou pfilozeny pfislusné originaly doklad(i o zaplaceni zbozi &i sluzeb (uétenky nebo faktury
uhrazené v hotovosti). Takto pfipravené vyucétovani je potfeba pfinést k proplaceni do 5. dne nasledujiciho mésice.

! Nélezitosti ucetnich dokladd

PFi nakupu vénuijte pozornost jak pfedavanému zbozi ¢i sluzbé, tak i dafiovému dokladu:

- Datum musi obsahovat i rok vystaveni. Lze proplacet jen doklady vydané v pfisluSném kalendarnim roce.
- U paragont je nutné, aby dodavatel uved! své IC a DIC.

Zaloha

Na nakup zboZi a sluZeb Ize poskytnout zalohu na zakladé Zddosti o poskytnuti zélohy z pokladny (neni stanoven
formular) , ktera musi obsahovat evidenc¢ni Cislo grantu, vySi pozadované zalohy, Gc€el, datum a podpis opravnéné
osoby. Osoby, které nemaji viici fakulté zadny pracovné-pravni vztah, nemaji na poskytnuti zalohy narok.

Zalohu na pracovni cesty Ize Zadat prostfednictvim tohoto formulafe . Radné vyplnény formulaF odevzdejte v tfednich
hodinach na ekonomické oddéleni .

! Vyuctovani zélohy

Zalohy poskytnuté feSiteldm grantl je nutno v nejkratS§im mozném terminu vyuctovat. Rovnéz zalohové platby
uskute€néné bankovnim pfevodem, tj. proforma faktury, konferen¢ni poplatky, vlozné apod. uhrazené pied konanim
akce, je potfeba vyuctovat. Vyuctovanim zalohy se rozumi predlozeni dafiového dokladu k vydané zaloze, ktery je tfeba
si od dodavatele vyZadat, pokud ho sam nevystavi, a vyrovnani pfipadného pfeplatku ¢i nedoplatku.

Stipendia

Studentiim (v€etné bakalarskych) muze byt odména za pomocné vyzkumné prace, popf. ucast na védecko-vyzkumné
¢innosti vyplacena formou stipendia.

Radné vyplnénou  Zadost o pfiznani stipendia opatfenou podpisem Zadatele (student) i navrhovatele (zpravidla
akademicky pracovnik, ktery ziskal ve svém projektu prostfedky na ucelové stipendium pro studenty) je potfeba zaslat
anebo pfinést na Oddéleni pro védu a vyzkum .

POZOR: Vyplata stipendii probiha vzdy k 15. dni mésice, stipendium je proto - v pfipadé zadosti o vyplatu stipendia
v daném mésici - nutné odevzdat na Oddéleni védy a vyzkumu nejpozdéji do 10. dne daného mésice.

Navrh je mozné do tohoto terminu zaslat také s naskenovanymi podpisy e-mailem.

Dohody o provedeni prace
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Z prostfedku program( Progres Ize v oduvodnénych pfipadech (danou sluzbu neni mozné uhradit fakturou; jde o odborné
prace jako napf. vypracovani recenzniho posudku, pfedmluvy k odborné publikaci) a v omezené mife financovat ostatni
osobni naklady (formou DPP — Dohoda o provedeni prace).
V pfipadé schvaleni ostatnich osobnich nakladd v ramci daného védeckého projektu je potfeba vyplnit odpovidajici
formular na uzavieni Dohody o provedeni prace:
a) Jednorazova DPP (tj. vyplata probéhne pouze jednorazove)
b) Navrh na uzavieni DPP _(ij. dohoda je uzaviena na obdobi delSi nez mésic a jeji vyplata probéhne nékolikrat - a
to na zakladé odevzdani Zadosti o vyuétovani DPP )
a podat jej nejpozdéji k 25. v mésici (v pfipadé zaméstnani cizince 10 dnti pfed zac¢atkem prace) na

Oddéleni pro védu a vyzkum .
! Navrhovatelem dohody je akademicky pracovnik, ktery ziskal ve svém projektu prostfedky na vyplaceni odmén
prostfednictvim DPP.
! V pfipadé uzavirani dohody s cizincem je fakulta povinna informovat Ufad préce.
Nejpozdéji tyden pfed zacatkem prace je proto potfeba takovou dohodu véetné pfilohy odevzdat na Oddéleni pro védu
a vyzkum .

CESKE A ANGLICKE FORMULARE DOHOD a PRILOH
!I' U pracovniku, ktefi maji obdrzet vice nez 10 tisic, je navic potfeba dodrzet limit pro mésiéni vyplatu 10 000 K¢ (scita
se v ramci celé UK).
Pri pfekro¢eni tohoto limitu bude vyplacena suma navy$ena o odvody (34%) a celkova Castka se tak navysi.

Konkrétni situace

Pracovni cesty
Studentské cesty
Hostujici badatel

Nakup literatury

Nakup techniky

Pomocné a odborné prace

Vydani publikace

Pracovni cesty

Organizaci pracovnich cest na FHS UK upravuje _Opatfeni tajemnika €. 3/2016 a Metodicky pokyn tajemnika k
administrativnimu postupu pfi pracovnich cestach zaméstnancl UK FHS.

Pravidla pro poskytovani pfispévku na cestovni vydaje osobam, které nejsou zaméstnanci FHS UK upravuje Opatfeni
tajemnika ¢&. 4/2016 .

! Pldnovani pracovni cesty

PFi planovani financovani pracovni cesty je mozné mezi naklady zahrnout:

- jizdni vydaje

- vydaje za ubytovani

- nahradu stravného (jedina vyjimka: pokud stravné poskytuje zvouci strana nebo je hrazeno jinou organizaci)

- nutné vedlejSi vydaje (konferenéni poplatek atd.)

- u zahraniéni cesty navic: vydaj na cestovni pojisténi

! Doklady z pracovnich cest

- jizdenka / letenka vcetné palubniho listku, a to i v pfipadé, Ze byly vydaje hrazeny pfedem fakultou;

- doklad o ubytovani v pfislusné ménég, ktery ma povahu u€etniho dokladu, v€etn& jména zaméstnance, ktery byl
ubytovan, a konkrétnich dat pobytu. Pokud bylo ubytovani pfedem uhrazeno fakultou (kreditni kartou nebo fakturou),
doklad zaroven obsahuje Udaj o objednateli FHS UK. P¥i ztraté dokladu o ubytovani nelze uznat Cestné prohlaseni
nebo obdobny nahradni doklad. V takovém pfipadé si musi zaméstnanec vyZzadat od ubytovaciho zafizeni stejnopis
puvodniho dokladu.

- u€tenky za mistni jizdné, u€astnicky poplatek, kopirovani, poplatek za internet, adaptér apod.

! Zaloha na pracovni cestu

Zaméstnanec mlze pred svou cestou pozadat o vybér zalohy. Vice o zaloze na zahrani¢ni pracovni cestu na tomto
webu .

Formulaf k Zadosti o _zélohu

! Cestu osobnim vozidlem

Ize vykonat pouze ve vyjimec€nych a nutnych pfipadech, které budou schvaleny tajemnikem fakulty .

Predpokladem tohoto schvaleni je 1) platné proSkoleni Fidi¢e, 2) dodani kopie Velkého technického prikazu, 3) platné
havarijni pojisténi.

Tuzemska cesta

Postup pfi tuzemskych pracovnich cestach je nasledujici:

1. Zaméstnanec fadné vyplni formulaif Cestovni pfikaz a opatfi jej podpisy:
- povoleni cesty schvaluje vedouci pracoviste,
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- vyuétovani schvaluje v pfipadé cest uskute¢nénych z grantovych prostfedkt oddéleni védy a vyzkumu.

2. Pro vyuctovani pracovni cesty pfilozte k formulafi doklady souvisejici s pracovni cestou.

3. Odevzdejte fadné vyplnény a podepsany formular spolu s pfilozenymi doklady k proplaceni na oddéleni pracovnich
cest

! Sazby tuzemského stravného jsou:

80 K¢ - trva-li prac. cesta 5— 12 hodin

120 K¢ - trva-li prac. cesta déle nez 12, nejdéle vSak 18 hodin

190 K¢ - trva-li prac. cesta déle nez 18 hodin

Zahranicni cesta
Formularfe a postup pro zahrani¢ni pracovni cesty jsou dostupné na webu o pracovnich cestach .

Studentské cesty

Pravidla pro poskytovani pfispévku na cestovni vydaje osobam, které nejsou zaméstnanci FHS UK upravuje Opatreni
tajemnika €. 4/2016 .

V dostatecném predstihu pfed vyjezdem se o zplisobu financovani studentské cesty domluvte s Mgr. Renatou
Wilflingovou .

PFi planovani financovani cesty je mozné mezi naklady zahrnout

- jizdni vydaje

- vydaje za ubytovani

- nutné vedlejsi vydaje (konferenéni poplatek atd.)

- (pokud byla zadost schvalena i se stravnym, muze student do planovani zahrnout i to)

Postup pro organizaci a financovani cest magisterskych &i doktorskych studentd podpofenych z programi PROGRES
je tento:

1. Uzavieni smlouvy podle § 1746 mezi studentem a fakultou.

Nejpozdéji 10 dnd pfed samotnou cestou se dostavte na Oddéleni pro védu a vyzkum kvali uzavieni smlouvy podle
§1746, na zakladé které budou moci byt Vase cestovni nahrady nasledné proplaceny.

! Teprve po uzavreni této smlouvy je mozné v pfipadé nutnosti anebo nedostatku finanénich prostfedk( Zadat o platbu
nékterych naklad( fakultni kartou anebo o zalohu.

! Studenti jsou povinni si na dobu zahraniéni cesty sami sjednat cestovni pojisténi, bude-li cestovni pojisténi studentovi
na cestu pfiznano v grantu, bude zpétné refundovano po navratu z cesty po predloZeni patfi¢nych potvrzeni.

Zadost o zalohu: Zadat o zalohu je moZné nejpozdsiji 10 dnti pfed konanim cesty, a teprve po uzavieni smlouvy podle
§ 1746.

Je potfeba vyplnit Z&dost o zalohu a odevzdat jej na ekonomické oddéleni .

! Zalohu je mozZné osobam, které nejsou zaméstnanci FHS UK, vyplatit pouze do vySe 75% smluvené c¢astky podle
smlouvy podle § 1746.

! Zalohu je mozZné vyplatit pouze v ¢eskych korunach pfevodem na ucet.

2. Po navratu z cesty vyplnte a odevzdejte nejpozdéji do 10 dnii vyuctovani, ke kterému prilozite platné ucetni
doklady:

a) Vyuctovani zahraniéni cesty , které se odevzdava v Ufednich hodinach na oddéleni pracovnich cest .

b) Vyuctovani tuzemské cesty, které se odevzdava v Ufednich hodinach na oddéleni pracovnich cest .

! Doklady z pracovnich cest

- jizdenka / letenka véetné palubniho listku, a to i v pfipadé, Ze byly vydaje hrazeny pfedem fakultou;

- doklad o ubytovani v pfislusné méné, ktery ma povahu u€etniho dokladu, v€etné jména zaméstnance, ktery byl
ubytovan, a konkrétnich dat pobytu. Pokud bylo ubytovani pfedem uhrazeno fakultou (kreditni kartou nebo fakturou),
doklad zaroven obsahuje Udaj o objednateli FHS UK. P¥i ztraté dokladu o ubytovani nelze uznat ¢estné prohlaseni
nebo obdobny nahradni doklad. V takovém pfipadé si musi zaméstnanec vyzadat od ubytovaciho zafizeni stejnopis
puvodniho dokladu.

- uctenky za mistni jizdné, u€astnicky poplatek, kopirovani, poplatek za internet, adaptér apod.

! Cestovné studentt UK FHS se proplaci zpétné po ukoncéeni cesty a po predloZeni vyuétovani véetné vSech ucetnich
doklad( (po navratu)

a platného cestovniho pojisténi (pfed odjezdem).

! Podle § 10 odst.3, pis.a) zak. 586/92 Sb. jde o prijmy osvobozené od dané z pfijmu za pfedpokladu, Ze nepfesahnou
30.000,-K¢ za rok.

Hostujici badatel

Cestovni nahrady pozvanych host
V pfipadé hrazeni cestovnich vyloh osob, které pfijizdéji a nevykonavaji zavislou ¢innost pro fakultu (napf. workshop), je
mozné tyto naklady - po jejich doloZeni fadnymi dafiovymi doklady a jejich souvislosti se schvalenym projektem - uhradit.
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S osobami, kterym budou cestovni nahrady proplaceny, je potfeba uzavfit smlouvu podle § 1746. Pro formulaf smlouvy
a dalSi informace se obracejte na Oddéleni pro védu a vyzkum ( Mgr. Renatu Wilflingovou ).

Rezervace ubytovani
Rezervace ubytovani pro hosty fakulty se provadi prostfednictvim sekretariatu dékana .

Nakup literatury

Nakup veskeré odborné literatury se uskute¢nuje prostfednictvim Knihovny spole€enskych véd T.G. Masaryka (KSV).
1) Vyplnte tento formular .

2) Objednavku se seznamem literatury a variabilnim Cislem projektu, ze kterého bude hrazena nasledné dosla faktura,
zaSlete

Knihovné spoleCenskych véd T.G. Masaryka na e-mail Katefiny Bilejové .

Nakup knih v zahranici

Pokud si zaméstnanec v zahrani€i zakoupi knihu, neuvadi tento vydaj ve vyuc¢tovani zahraniéni pracovni cesty, ale
o proplaceni zazada pfimo na ekonomickém oddéleni FHS UK . Nékup je tfeba dolozit dokladem bez DPH, ktery
prodejce vystavi na zakladé Osvédéeni o DIC. Pfed nastupem na pracovni cestu ma zamé&stnanec moZnost vyzvednout
si kopii tohoto osvédceni na zahrani¢nim oddéleni FHS UK (osvéd&eni je k dispozici v oficialnich pfekladech do AJ
a dalSich cizich jazyka).

! Pokud zaméstnanec nakup knihy prokazuje dokladem s DPH, Ize zaméstnanci uhradit vydaj pouze do vySe ceny bez
DPH. DPH je soukromym nékladem zaméstnance.

! Dfive nez se rozhodnete nakoupit pfi sluzebni cesté do zemi Evropské unie nebo do tfetich zemi zboZi, napr. knihy,
vénujte pozornost informacim ekonomického oddéleni k otazkam dovozu zboZi (ptejte se pfimo na ekonomickém
oddéleni v ufednich hodinach)

Nakup knih v EU

1. Do ciziny s sebou vezméte kopii Osvédceni o registraci k DPH (k vyzvednuti na sekretariatu dékana nebo u tajemnika
fakulty).

2. Pfi ndkupu je tfeba osvéd&eni ukazat prodavajicimu.

3. Prodavajicimu sdélte, Ze zboZi vezete do CR, jste zastupci UK a tudiZ budete nakupovat bez DPH. VyZadujte nakup
za cenu bez DPH. DPH bude doplacena v CR.

4. V pfipadé, Ze prodavaijici neni platce DPH, musi na Ggetnim dokladu vyznag&it NEJSME PLATCI DPH. Neni-li
prodavajici platcem DPH, je cena na dokladu konec¢na.

5. Ugetni doklad musi znit na:

Univerzita Karlova

Fakulta humanitnich studii

182 00 Praha 8

DIC CZ00216208

6. Po pfijezdu je tfeba knihu spolu s G€etnim dokladem a formulafem pro pokladni vyuétovani, resp. pravodnim listem
faktury zanést k registraci do KSV .

7.V pfipadé, ze Vam budou knihy zaslany az po zaplaceni, pfedklada se v KSV k registraci pouze ucetni doklad s
pFislusnym priivodnim formulafem.

8. Po registraci v KSV predejte Ucetni doklady na ekonomickém oddéleni , které vam nasledné proplati doklady,
resp. uhradi cenu prodavajicimu.

9. Bude-li cena hrazena bankovnim pfevodem, je tfeba pocitat s bankovnim poplatkem, ktery — podle okolnosti — bude
pfipocten k cené knihy a odecten z rozpoctu projektu.

10. Pokud jste nakoupili od platce DPH, fakulta doplati DPH také z rozpo¢tu projektu.

I Jestlize jste nakoupili knihu napf. za 40 €, tj. — v zavislosti na aktuélnim kurzu — asi 1.000 K&. Doplati fakulta v CR
jesté DPH ve vysi 150 K¢ (15%). Z rozpoctu vaSeho projektu se tedy vysledné odecte 1.150 K¢.

Nakup knih mimo EU

Pracovnik, ktery doveze zbozi ze tfeti zemé, je povinen zajistit jeho procleni, a to bud vlastnimi silami nebo
prostfednictvim odborné firmy, ktera procleni zbozi jménem Univerzity Karlovy v Praze za stanoveny poplatek zajisti.
Dokladem o procleni zbozi je tzv. Jednotny spravni doklad, ktery pracovnik spolu s dokladem o nakupu zbozi pfeda
ekonomickému oddéleni k proplaceni.

Nakup techniky

Pofizovani, evidence a inventarizace majetku se fidi zasadami obsazenymi v Opatfeni dékana &. 13/2017 .

Nakup veskeré vypocetni techniky je tfeba konzultovat s pracovniky LVT . Pfi pofizeni majetku je tfeba uvést informace
pro spravu majetku, tj. druh majetku, nazev pracovisté, €islo mistnosti, kde bude majetek umistén, a osobu odpovédnou
za tento majetek.



FHSVEDA-16.html
mailto:renata.wilflingova@fhs.cuni.cz
http://fhs.cuni.cz/FHS-802.html
https://knihovna.fhs.cuni.cz/KFHS-1.html
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=2naS4DT5hkC_CIgWogQUosyRWLE7velFtwnp084hF41UOTVOU0pVVVRITDE0VzVHR042NEM4MFdETi4u
mailto:BilejovaK@jinonice.cuni.cz
http://fhs.cuni.cz/FHS-467.html
http://fhs.cuni.cz/FHS-111.html
http://fhs.cuni.cz/FHS-467.html
http://fhs.cuni.cz/FHS-467.html
https://knihovna.fhs.cuni.cz/KFHS-1.html
https://knihovna.fhs.cuni.cz/KFHS-1.html
https://knihovna.fhs.cuni.cz/KFHS-1.html
http://fhs.cuni.cz/FHS-467.html
http://fhs.cuni.cz/FHS-467.html
https://fhs.cuni.cz/FHS-1884.html
http://fhs.cuni.cz/FHS-528.html

Pomocné a odborné prace

Uhrada pomocnych vyzkumnych praci (pteklady, korektury, prepisy rozhovort atd.) by méla v nejvétsi mite prob&hnout
prostfednictvim fadné vystavené faktury.

Studentiim FHS m{ize byt odména za tyto prace vyplacena formou stipendia na vyzkum.

Z prostfedkd program( Progres lze v dobfe oduvodnénych pfipadech (napf. vypracovani recenzniho posudku,
predmluvy k odborné publikaci) a v omezené mife financovat ostatni osobni naklady (formou DPP — Dohoda o
provedeni prace).

Pro uhrazeni odmén fyzickym osobam spolupracujicim pfi realizaci vyzkumu se vyuziva tento formular , ktery se
fadné vyplnény vyucétovava na ekonomickém oddéleni .

' Podle § 10 odst.3, pis.a) zak. 586/92 Sh. jde o prijmy osvobozené od dané z prijmu za predpokladu, Ze nepfesahnou
30.000,-K¢ za rok.

Vydani knihy

Veskeré informace k publikaéni ¢innosti na FHS najdete v sekci Publikaéni Einnost

Radi bychom Vas upozornili na nutnost uzavirani nakladatelskych smluv pfed vydanim knihy z insitucionalni podpory:

1. Stahnéte si tento vzor nakladatelské smlouvy a vytvofte podle n&j navrh smlouvy na konkrétni publikaci.

2. Poslete tento navrh ke konzultaci nakladatelstvi a

2. a) pokud bude s jeji podobou souhlasit, zaslete jej ke kontrole emailem tajemnikovi FHS a dr. Kratochvilové ,
redaktorce fakulty.

2. b) pokud nebude souhlasit, tak mize predlozit vlastni znéni nakladatelské smlouvy. Tu je pak poteba zaslat véetné
kalkulace nakladu ke kontrole tajemnikovi fakulty na e-mail karel.strnad@fhs.cuni.cz .

3. Nasledné muze dojit k podpisu smlouvy obéma stranami.
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